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QUY TRÌNH THỰC TẬP 

1. Mục đích  

Để đảm bảo sự tham gia của sinh viên vào các kỳ thực tập tại doanh nghiệp và 

đánh giá khách quan kết quả của quá trình thực tập, đồng thời tăng cường kết nối với 

doanh nghiệp, Khoa Khoa học và Kỹ thuật Thông tin, triển khai quy trình thực tập dành 

cho tất cả sinh viên theo học các ngành đào tạo chính quy của Khoa. 

2. Quy trình dành cho sinh viên 

2.1. Mã môn học:  

 Ngành KHDL: DS309 - Thực tập doanh nghiệp; 

 Ngành CNTT: IE309 - Thực tập doanh nghiệp. 

2.2. Thời gian thực tập: 

Thời gian thực tập tối thiếu được chấp nhận thực tập tối thiếu là 08 tuần (Theo QĐ 

số 546/QĐ-ĐHCNTT ngày 30/08/2019, Quy chế đào tạo, Điều 31) 

2.3. Quy trình các bước 

Sau khi đăng ký môn thực tập, sinh viên thực hiện các bước và biểu mẫu cần thiết 

theo như bảng sau:  

Bước Nội dung thực hiện 
Người thực 

hiện 
Biểu mẫu 

Ghi 

chú 

1 

Liên hệ Công ty thực tập 

(Nộp giấy giới thiệu nếu công 

ty yêu cầu) 

Sinh viên Thư giới thiệu  

2 Liên hệ GVHD Sinh viên 
Danh sách GVHD tại 

khoa 
 

3 

Đăng ký thông tin thực tập 

(theo thông báo từ VP khoa qua 

email và fanpage) 

Sinh viên 

Văn phòng 

Khoa 

Mẫu Form đăng ký 

thông tin thực tập 

Tuần 

1-2 

https://oep.uit.edu.vn/sites/oep/files/uploads/files/202107/546-qd-dhcntt_30-8-2019_quy_che_dao_tao_theo_hoc_che_tin_cho_he_dai_hoc_chinh_quy.pdf
https://oep.uit.edu.vn/sites/oep/files/uploads/files/202107/546-qd-dhcntt_30-8-2019_quy_che_dao_tao_theo_hoc_che_tin_cho_he_dai_hoc_chinh_quy.pdf
https://daa.uit.edu.vn/mot-so-quy-trinh-danh-cho-sinh-vien#capgiaygioithieu
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1K-IsbfDoXD6ScyQwGYM7gOqjVIw1X7fe/edit?gid=732974716#gid=732974716
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1K-IsbfDoXD6ScyQwGYM7gOqjVIw1X7fe/edit?gid=732974716#gid=732974716
https://forms.gle/R6vwqmicZU9KYBEJ9
https://forms.gle/R6vwqmicZU9KYBEJ9


Bước Nội dung thực hiện 
Người thực 

hiện 
Biểu mẫu 

Ghi 

chú 

4 

Cập nhật tiến độ thực tập theo 

thông báo từ VP khoa: 

- SV cập nhật tiến độ theo  

- Khoa gửi thông báo về 

hướng dẫn báo cáo trước 

HĐ cho SV qua email 

Sinh viên 

Văn phòng 

Khoa 

Mẫu form cập nhật 

tiến độ giữa kỳ 

 

Hướng dẫn báo cáo  

Tuần 

8-9 

5 

Kết thúc kỳ thực tập 

- SV cần xin phiếu đánh giá 

thực tập (có chữ ký và con 

dấu chính thức của đơn vị 

thực tập. 

- SV thông báo với GVHD 

về kết quả thực tập và hoàn 

thành báo cáo 

- Nộp báo cáo và phiếu nhận 

xét theo thông báo từ VP 

khoa 

Sinh viên 

 

 

 

GVHD 

 

 

Văn phỏng 

Khoa 

Mẫu phiếu đánh giá 

 

 

 

Mẫu báo cáo thực tập 

 

 

Mẫu form nộp báo 

cáo và phiếu nhận xét 

Tuần 

14-15 

6 

Báo cáo kết quả thực tập trước 

Hội đồng (theo thời gian và địa 

điểm được thông báo) 

Sinh viên 

Văn phòng 

Khoa 

Thông tin về Hội 

đồng TTDN 

Tuần 

16 

 

Các liên kết sinh viên có thể tham khảo: 

- Thông báo trên website của Khoa: LINK 

https://forms.gle/eFK7S5AWqL5g5tuF9
https://forms.gle/eFK7S5AWqL5g5tuF9
https://docs.google.com/document/d/1ZpjQjkGRcYiV_1vebNTSUcw0W1SO02_ApHBKsJs3BiE/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1uV1e3_1hGpJPCqUGpSGBqFDjuP3su9hL/edit?usp=sharing&ouid=103230270450787551595&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1KR2_6H3IE_e-MzhtxAJ_sD5pkXLHQ750/edit?usp=sharing&ouid=103230270450787551595&rtpof=true&sd=true
https://forms.gle/nKNwSRPi3abWSkUu5
https://forms.gle/nKNwSRPi3abWSkUu5
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-JiYIWmfHJKmINKwJsJF7Pl02BvEtQpn5gILgwAbG0U/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-JiYIWmfHJKmINKwJsJF7Pl02BvEtQpn5gILgwAbG0U/edit?usp=sharing
https://fit.uit.edu.vn/index.php/component/content/article/12-thong-bao/thong-bao-he-dai-hoc/6836-kh-kttt-k-ho-ch-h-c-v-ttdn-hkii-nam-h-c-2024-2025

